Guatemala, 30 de diciembre de 2020 -

M.A. Arquitecto

Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado M.A. Arquitecto Maldonado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe
mensual conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios

- profesionales No, 4245-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Namero 705-2020
correspondiente al mes de diciembre de 2020, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura con Serie: 02487157 y Numero de DTE: 1479295718

Actividades Realizadas:

1. Asesorar en el proceso de digitalizacion eficiente y ordenado en el Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

2. Asesorar en el proceso de mantenimiento de una adecuada productividad en el
proceso de digitalizacién en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de
la Policia Nacional.

3. Brindar asesoria en todo momento por la preservacién digital de la informacién que
se digitaliza en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

4. Asesorar la actividad de digitalizacion bajo los parametros establecidos del Archivo
General de Centro América.

5. Brindar asesoria en el proceso de digitalizacién, asimismo velar de que la
documentacion fisica se haya dejado totalmente ordenada.

6. Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.

Resultados Obtenidos:

1. Se asesord la actividad de digitalizacion bajo los parametros establecidos del
Archivo General de Centro América.

2. Se asesord en el mantenimiento de scanners, operatividad, cambio de regletas y
eficiencia de los mismos.

3. Se asesord en el mantenimiento de equipos e infraestructura del Fondo Documental
del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

4. Se asesord en la actualizacion de Sistemas operativos de los equipos de computo
del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.
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Se brind6 asesoria en la normalizacién de accesos a nivel de aplicacion para los
equipos de computo hacia las bases de datos.

Se asesord en la mejora continua, cambio de politicas de acceso y monitoreo de los
sistemas que conforman la infraestructura del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

Se brindé asesoria para la realizacién de backups en los servidores que se
encontraban fuera de servicio e integraran la plataforma virtual para los sistemas
informaticos del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Se asesoro en la custodia digital de servicios informaticos y replicaciones de bases
de datos del Antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional.

Se asesord en el apoyo y gestion a usuarios sobre el uso de aplicaciones, equipo
de cdmputo y periféricos relacionados a la actividad individual de cada usuario.

Se asesord en la actualizacion de los sistemas operativos de las computadoras para
reducir riesgos informaticos.

Se brind6 asesoria en la cuantificacion de imagenes, archivos y legajos

Se asesoré en el proceso de digitalizacion eficiente y ordenado en el Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Se brindé apoyo de limpieza de los servicios comunes y terraza.

Se brindo apoyo y participacion a las siguientes capacitaciones:
a. Preservacion Digital

Principio basico de archivistica.

Utilizacién del Programa

Fortalecimiento de archivos de los derechos humanos

Descripcioén Archivistica

- R

Primeros Auxilios al patrimonio cultural en tiempos de emergencia.
g. Utilizacién de AtoM.

Se brind6 asesoria para el conteo de documentos en la base de datos escaneados
con un total de 8,399,562 expedientes conformados por 160,147 legajos y
21,007,922 imagenes para el cierre del mes anterior.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2020

M.A. Arquitecto

Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cuitura y Deportes

Su Despacho

Estimado M.A. Arquitecto Maldonado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe final
de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
profesionales No, 4245-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NGmero 705-2020
correspondiente al periodo del 1 de julio al 31 de diciembre de 2020

Actividades Realizadas:

1.

Asesorar en el proceso de digitalizacion eficiente y ordenado en el Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Asesorar en el proceso de mantenimiento de una adecuada productividad en el
proceso de digitalizaciéon en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de
la Palicia Nacional.

Brindar asesoria en todo momento por la preservacion digital de la informacion que
se digitaliza en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

. Asesorar la actividad de digitalizacion bajo los parametros establecidos del Archivo

General de Centro América.

Brindar asesoria en el proceso de digitalizacion, asimismo velar de que la
documentacion fisica se haya dejado totalmente ordenada.

6. Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.

Resultados Cuantitativos:

1.

Se asesord la actividad de digitalizacién bajo los parametros establecidos del
Archivo General de Centro América de 118,537 imagenes digitalizadas.

Se asesoro y analizé la infraestructura con la que cuenta el Fondo Documental del
Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional sobre 53 equipos de computo y 9
switches.

Se brindaron 2 asesorias en la inspeccién de la linea de energia que alimenta las
oficinas administrativas del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional
determinando el problema en una fase de la acometida a los paneles de distribucion.

Se asesor6 la reparacion de 2 lineas de energia daiadas, removiendo 3 cables
donde se encontraban los empalmes y cortando 1 tramo que estaba dafiado.
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Se asesor6 en la inspeccién de toda la iluminacion de todo el Antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional y se balanceé la carga en los paneles de distribucion
instando 9 puntos de iluminacion.

Se brindd 1 asesoria en el cambio de acometida de iluminacién de la garita para la
iluminacidn de la guardiania Antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional.

3 asesorias en la revision del funcionamiento del Aire acondicionado del cuarto de
servidores que se encuentra en la planta administrativa y se observé la deficiencia
de funcionamiento por falta de mantenimiento y carga de gas.

Se asesord en la construccion 1 nuevo sistema de contrafuegos para el Antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Se brindaron 6 asesorias para el anélisis de la operatividad de los 17 sistemas con
que cuenta el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

Se brindé asesoria de andlisis para las 2 bases de datos y sus plataformas para un
mejor desempefio y reestructuracién de resguardo de los datos conformada por 2
bases y 1 motor de replicacién automatico de respaldo.

Se brindé asesoria para la realizaciéon de respaldos sobre las bases de datos
realizando 24 respaldos conformada por 2 bases de datos.

Se asesord la reestructuracién y se segmentaciéon la red interna para evitar
propagaciones de software malicioso segmentando en 11 subredes con 187 reglas
de contrafuego.

Se brindd 1 asesoria en la revisiéon de las licencias operativas del Fondo Documental
del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Se asesoro en la creacioén de 1 formulario para acceso de recursos informaticos para
el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

. Se brindd asesoria sobre la instalacidn de 43 licencias y software de antivirus.
16.

Se brindaron 130 asesorias en todo momento por la preservacién digital de la
informacién que se digitaliza en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico
de la Policia Nacional.

Se asesor6 en el mantenimiento de 8 scanners, operatividad, cambio de regletas y
eficiencia de los mismos.

Se asesoré en el mantenimiento de 43 equipos e infraestructura del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Se asesord en la actualizacién 43 de Sistemas operativos de los equipos de
computo del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Se brind6 asesoria en la normalizaciéon de accesos a nivel de aplicacion para los
43 equipos de computo hacia las bases de datos.



de la carrera de Técnico en archivos, compuesta por dos sesiones de dos
horas y media de duracién cada una.

c. Utilizacién del Programa AtoM (Acces To Memory) acrénimo de Acceso a
la Memoria, siendo impartida de forma presencial por el Ingeniero Carlos
David Marroquin, compuesta por dos sesiones de hora y media cada una.

d. Fortalecimiento de Archivos de los Derechos Humanos, impartida de forma
virtual por el Centro Nacional de Memoria de Colombia, durante tres
sesiones de cuatro horas cada una.

e. Descripcion Archivistica, impartida de forma virtual por la Archivera Beatriz
Contreras Gomez, compuesta por una sesioén y con duracién de dos horas.

f. Primeros Auxilios al Patrimonio Cultural en tiempos de emergencia,
impartida de forma virtual y compuesta por seis sesiones de 2 horas cada
una.

g. Utilizacién de AtoM, impartida por el sefior Miguel Diaz Mas, archivero del
Cuerpo de Archiveros de Madrid compuesta por una sesién con duracién de
dos horas.

36. Se brindd asesoria para el conteo de documentos en la base de datos escaneados
con un total de 8,399,562 expedientes conformados por 160,147 legajos y
21,007,922 imagenes.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2020

M.A. Arquitecto

Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado M.A. Arquitecto Maldonado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe final
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
profesionales No, 4245-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 705-2020
correspondiente al periodo del 1 de julio al 31 de diciembre de 2020

Actividades Realizadas:

1. Asesorar en el proceso de digitalizacion eficiente y ordenado en el Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

2. Asesorar en el proceso de mantenimiento de una adecuada productividad en el
proceso de digitalizacién en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de
la Policia Nacional.

3. Brindar asesoria en todo momento por la preservacion digital de la informacién que
se digitaliza en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

4. Asesorar la actividad de digitalizaciéon bajo los parametros establecidos del Archivo
General de Centro América.

5. Brindar asesoria en el proceso de digitalizacion, asimismo velar de que la
documentacion fisica se haya dejado totalmente ordenada.

6. Ofras actividades relacionadas a los servicios a prestar.
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